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 ת אשכול למועצה אזורי

 ה /דרוש 

 "ס נופי הבשור ילב רכש וגביה תעובד/ ,ה/מזכיר

 . משרה 100%:יקף משרהה
 הגדרת התפקיד

  ניהול תיקי עובדי בית הספר 

  נבס"ט עדכון ובקרה של מערכת השעות בבית הספר במ 

  רישום תלמידים 

  הכנת תעודות לתלמידי בית הספר 

 דואר בית הספר וים  סמכניהול מ 

  מתן מענה לפניות הקשורות לבית הספר 

  ניהול הפעילות של מנהל בית הספר 

 קטים ייחודיםתפעול פרוי 

 עולות מנהלתיות בנוגע לעזרה ראשונה הניתנת בבית הספר ביצוע פ 
  הספקתם, שמירה   לרבות רכישת טובין, אחסנתם,בבי"ס נופי הבשור ) רכש   ביצוע עבודת

  הצרכים לבין התקציב ושמירה על האינטרס   , תוך תיאום בין (המלאימת ת רעליהם וקביע 
 עיקרי התפקיד: המידות.  הציבורי וטוהר  

 בבי"ס.  (אינוונטר)א. ניהול מצאי 
 ב. ביצוע רכש ואספקה. 

 עיקרי התפקיד וקבלת תשלומים.  םדיילמהת ,עדכון חיובים וזיכויים בכרטיסי םלהורי ם הגבייה שירות בתחו מתן:  
  .ענה אנושי לפניותמ א. 
  .ב. עדכון נתונים במערכת המחשוב 
 .םהוריג. רישום והפקדה של תשלומים שנגבו מ  

 :דרישות התפקיד

 12  .שנות לימוד 

  1+2יתרון לבעלי תעודה בהנה"ח סוג . 

 עברית ברמה גבוהה.  -שפות 

  כלות. רכש, לוגיסטיקה ואמרניסיון מקצועי בתחום ביתרון ל 

  ות שליטה בתוכנות אופיס ואקסל. כות ממוחשבמער לת יכולת עבודה בהפע 

  .התפתחות בתפקיד בהתאם לצרכי ביה"ס 

  .אמינות ויחסי אנוש טובים ויכולת עבודה בצוות ובתנאי לחץ 

  .התפקיד מחייב סדר וארגון ברמה גבוהה 

  יעת העסקה של עברייני מין במוסדות שונים תשס"אחוק למנ בהתאם להרשעה בעבירת מין, העדר   –רישום פלילי-  
2001 . 

 
 . בכפוף להסכם הקיבוצי 9-7מתח דרגות  , דרוג מנהלי: תנאי העסקה

 /https://www.eshkol.info/321  : אתר המועצהבס בקשה למשרה פנויה טופלמלא  תו ועמדמל ה עחובה  *** 
 לא תעודות מתאימות  ע ליתג )פנייה ש מלצות.דות והועי, תעורים לניסיון מקצ ישוא ורות חיים, ק : צרף לו      
 לא תטופל(      

 . 12:00בשעה  22/03/2021 -עד לתאריךגיש להת ההצעות יש א
 יד. תפקל הסף שותדריב דועמשי םנו רק המועמדייע 
  ר.זוהא  יתושב יםולמועמד ויותעם מוגבל יםמדועמלתינתן עדיפות   
 תהליכי הקבלה לעבודה.להתאמות ב  ת/עם מוגבלות זכאי  ת/מועמד 
 לאוכלוסיה הזכאית לייצוג הולם ת/המשתייך  ת/תינתן עדיפות למועמד. 
 ורךתקים בשעת הצ מרו  י המועצהי לשעת חירום ועל כן עובדונוגדרת כמפעל חיהמועצה מ . 
 ם. המכרז מנוסח בלשון זכר, אך פונה לשני המיני 

                 

 ב ב ר כ ה,   
 ה המועצ ש  רא – ירקוני גדי                 המועצה "ל  מנכ - ניר ים
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