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‏2019פברואר‏‏04‏         

‏מכרז‏פנימי‏/‏חיצוני
‏למועצה‏אזורית‏אשכול

 דרוש/ה
‏מזכירה‏לביה"ס‏"נופי‏הבשור"

 100% :היקף‏משרה
‏

‏:הגדרת‏התפקיד
 וניהול משרד , ניהול לו"זביצוע עבודות מזכירות.  
 םניהול תיקי עובדי . 
  מסמכים ודוארמשרד ממוחשב , משוב, ניהול. 
 דיווח במערכת מנבסנ"ט. 
 של עובדים ומוריםן מענה לפניות מת. 
  שונים לפי הצורךתפעול פרויקטים . 
 מעקב אחר תמיכות משרד החינוך. 
 דיווח דוחות ביצוע שנתיים 

  :דרישות‏התפקיד
 12 עם עדיפות לתואר אקדמי שנות לימוד. 

 .עברית ברמה גבוהה 

 ת הוהיכרות עם תוכנ- OFFICE. 

  צוותטובים ויכולת השתלבות בעבודת יחסי אנוש 
  ,היעדר הרשעה בעבירת מין, בהתאם לחוק למניעת העסקה של עברייני מין במוסדות מסוימים

 .2011. -תשס"א
 עבודה מול גורמים רבים בתוך בית הספר ומחוצה לו  . 

 

 .בית הספרת ני:מנהלכפיפות
‏

 : ע"פ ההסכם הקיבוצי ברשויות המקומיות. תנאי‏העסקה
*** על המועמדים למלא טופס בקשה למשרה פנויה אותו ניתן להוריד מהאתר המועצה  

www.eshkol.info המועמדים: קורות חיים, אישורים לניסיון , כמו כן, יש לצרף להצעות באיקון משרות
 מקצועי, תעודות והמלצות.

 
 .12:00בשעה  17/02/2019 - עד לתאריך 08-9929147 –את ההצעות יש לפקסס 

 
 .יענו‏רק‏המועמדים‏שיעמדו‏בדרישות‏התפקיד 

‏
‏ב‏ב‏ר‏כ‏ה,‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏
‏‏גדי‏ירקוני‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏

‏הראש‏המועצ‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏
 ‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏‏
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