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 2024מרץ  20         

 למועצה אזורית אשכול  -   16/2024מודעת דרושים 

 ה  / דרוש
 

 מזכירה לאגף שירותים חברתיים 
 
 

 100% :היקף משרה 
 

 : תיאור התפקיד
 קבלת הפונים למחלקה והפנייתם לעובדי המחלקה הנוגעים בדבר.  ✓
 מתן מידע על השירותים הקיימים.  ✓
 מסירת טפסים לפונים ועזרה במילואם, במידת הצורך.  ✓
 קבלת פונים למחלקה, בירור משאלתם ומפנה אותם לעובדים המטפלים בעיניינם. ✓
 מתן אינפורמציה כללית על השירותים הניתנים באמצעות המחלקה. ✓
 קביעת תור לקבלת קהל בשעת הצורך. ✓
 תיאום פגישות בין הפונים לעובד המטפל בעיניינם.  ✓
 קבלת הודעות מהפונים והעובדים.  ✓
 דאגה לשמירה על הסדר והשקט, מניעת התפרעויות אלימות והרגעת הרוחות בקרב הפונים.  ✓
 רישום וריכוז נתונים על הפונים למחלקה בהתאם לדרישות הממונים. ✓
 
 

 :  דרישות התפקיד
 או תעודת בגרות מלאה. שנות לימוד 12 ✓
 עברית ברמה גבוהה. ✓
 .OFFICE -ת הוהיכרות עם תוכנ ✓
 

 ת אגף שירותים חברתיים. מנהל:כפיפות
 

 ע"פ ההסכם הקיבוצי ברשויות המקומיות.  :תנאי העסקה
 

 /https://www.eshkol.info/321*** חובה על המועמדים למלא טופס בקשה למשרה פנויה באתר המועצה:  
 ולצרף : קורות חיים, אישורים לניסיון מקצועי, תעודות והמלצות. )פנייה שתגיע ללא תעודות מתאימות       
 . 12:00בשעה  08/04/2024את ההצעות יש להגיש עד לתאריך לא תטופל(.      

 
    .יענו רק המועמדים שיעמדו בדרישות הסף לתפקיד 
  .המכרז מנוסח בלשון זכר, אך פונה לשני המינים 
   .תינתן עדיפות למועמדים עם מוגבלויות ולמועמדים תושבי האזור 
  .מועמד עם מוגבלות זכאי להתאמות בתהליכי הקבלה לעבודה 
  .תינתן עדיפות למועמד המשתייך לאוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם 
                                                    המועצה מוגדרת כמפעל חיוני לשעת חירום ועל כן עובדי המועצה מרותקים בשעת הצורך                  

 
 ב ב ר כ ה,                                                 

 גדי ירקוני         ניר ים  
         ראש המועצה                                     מנכ"ל המועצה      
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