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 2024 אוגוסט 04         

 למועצה אזורית אשכול  -   63/2024מודעת דרושים 

 ה  / דרוש
 

 מזכיר/ה, עובד/ת רכש וגביה לבי"ס נופי הבשור 

 . משרה 100%:היקף משרה
 הגדרת התפקיד 

 רישום תלמידים  ✓

 ניהול מסמכים ודואר בית הספר ✓

 מתן מענה לפניות הקשורות לבית הספר  ✓

 לבית הספר   תפעול פרויקטים ייחודים ✓

 ביצוע פעולות מנהלתיות בנוגע לעזרה ראשונה הניתנת בבית הספר  ✓

הבשור  ✓ נופי  בבי"ס  רכש  עבודת  עליהם    ביצוע  שמירה  הספקתם,  אחסנתם,  טובין,  רכישת  )לרבות 
וקביעת רמת המלאי(, תוך תיאום בין הצרכים לבין התקציב ושמירה על האינטרס הציבורי וטוהר המידות.  

 עיקרי התפקיד: 
 א. ניהול מצאי )אינוונטר( בבי"ס. 

 ב. ביצוע רכש ואספקה. 
עיקרי  מתן שירות בתחום הגבייה להורים  ✓ וקבלת תשלומים.  וזיכויים בכרטיסי התלמידים  , עדכון חיובים 

  :התפקיד 

  .א. מענה אנושי לפניות
  .ב. עדכון נתונים במערכת המחשוב 

 .ג. רישום והפקדה של תשלומים שנגבו מהורים
 : דרישות התפקיד 

 שנות לימוד.  12 ✓
 . 1+2יתרון לבעלי תעודה בהנה"ח סוג  ✓
 עברית ברמה גבוהה.  -שפות ✓
 יתרון לניסיון מקצועי בתחום ברכש, לוגיסטיקה ואמרכלות.  ✓
 יכולת עבודה בהפעלת מערכות ממוחשבות שליטה בתוכנות אופיס ואקסל.  ✓
 התפתחות בתפקיד בהתאם לצרכי ביה"ס.  ✓
 אמינות ויחסי אנוש טובים ויכולת עבודה בצוות ובתנאי לחץ.  ✓
 התפקיד מחייב סדר וארגון ברמה גבוהה.  ✓
פלילי   ✓ במוסדות    –רישום  מין  עברייני  של  למניעת העסקה  לחוק  מין, בהתאם  בעבירת  העדר הרשעה 

 . 2001 -שונים תשס"א 
 בית הספר.  ית ומנהל:מנהל כפיפות

 ע"פ ההסכם הקיבוצי ברשויות המקומיות.  : תנאי העסקה
 /https://www.eshkol.info/321*** חובה על המועמדים למלא טופס בקשה למשרה פנויה באתר המועצה:  

 ולצרף : קורות חיים, אישורים לניסיון מקצועי, תעודות והמלצות. )פנייה שתגיע ללא תעודות מתאימות       
 . 12:00בשעה  21/08/2024את ההצעות יש להגיש עד לתאריך לא תטופל(.      

 
   .יענו רק המועמדים שיעמדו בדרישות הסף לתפקיד 
  .המכרז מנוסח בלשון זכר, אך פונה לשני המינים 
   .תינתן עדיפות למועמדים עם מוגבלויות ולמועמדים תושבי האזור 
 .מועמד עם מוגבלות זכאי להתאמות בתהליכי הקבלה לעבודה 
 .תינתן עדיפות למועמד המשתייך לאוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם 
                                                   המועצה מוגדרת כמפעל חיוני לשעת חירום ועל כן עובדי המועצה מרותקים בשעת הצורך                  

 
 ב ב ר כ ה,                                                 

 גדי ירקוני         ניר ים  
         ראש המועצה                                     מנכ"ל המועצה      
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