
  

 

 

 

 

 

 

 מדור גיוס ופיתוח עובדים  

 אגף משאבי אנוש       

 
 

 

 דרוש/ה 
 דיקן ביה"ס   ראש לשכת 

 ס קרייטמן ללימודי מחקר מתקדמים ה" בי 
   מזכירות אקדמית 

 תיאור התפקיד: 

  קידום ותאום קשרי חוץ ופנים   אירועים, ועדות,   , ן לשכת  דיקן ביה"ס: ניהול  יומ   בפעילות   ארגון וטיפול  . א 
 . בארץ ובחו"ל 

 אישורי   זכאות. ו ריכוז ומעקב אחר קבלת עבודות הדוקטורט לשיפוט, מעקב אחר סיום חובות אקדמיים   . ב 

 . וכו'   טיפול בתשלומים ,  סיוע לממונה על המנהל בניהול התקציב השוטף של ביה"ס: ביצוע רכש  . ג 

 . ותקינותו   ביה"ס   ריכוז, סיוע ומעקב אחר תחזוקת ציוד  . ד 

 אתר האינטרנט של ביה"ס. ב   המידע עדכון   . ה 

 . בביה"ס סיוע בארגון טקסים, כנסים ואירועים   . ו 

 בית הספר. ב בעלי התפקיד  ל מתן סיוע וגיבוי   . ז 

 נוספות בהנחיית הממונה. ביצוע מטלות   . ח 

 .  דיקן ביה"סכפיפות:  .ט

 

 דרישות התפקיד: 

 אקדמי. תואר   . א 

 בתחומים רלוונטיים. של שנה  ניסיון   . ב 

 ניסיון במתן שירות ועבודה עם קהל.  . ג 

 עם מערכות ממוחשבות. ניסיון עבודה   . ד 

 . שליטה בשפה האנגלית ברמה טובה מאוד  . ה 

 

   50%   היקף: 
  

 

 
 הגשת מועמדות תיעשה דרך אתר האוניברסיטה יש להיכנס לקישור הבא: 

https://in.bgu.ac.il/hr/career/Pages/Wanted.aspx 
 

גוריון בנגב פועלת לגיוון תעסוקתי ומעודדת הגשת מועמדויות למכרזים מקרב האוכלוסייה הערבית  -אוניברסיטת בן   
 והחרדית.

 جامعة بن غوريون في النقب تعمل نحو تعددية التشغيل وتشجع المواطنين العرب على التقدم للمناقصات 
 .יוזמנו לראיון רק המועמדים בעלי ההתאמה הגבוהה ביותר לדרישות התפקיד

 

https://in.bgu.ac.il/hr/career/Pages/Wanted.aspx

	דרישות התפקיד:

